
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด 
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลพยุหะ  ตำบลพยุหะ  อำเภอพยุหะคีรี  จังหวัดนครสวรรค์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน  
เป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : 
      1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
      2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

  4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง    
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

      5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
      6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552       

  7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน         
พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

      8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์         
พ.ศ. 2555 

      9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์     
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

    10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
    11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา    ไม่มี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ    0   นาท ี
9. ข้อมูลสถิต ิ
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 

 



10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01 
11. ช่องทางการให้บริการ  
      1)  สถานที่ให้บริการ 

เทศบาลตำบลพยุหะ หมู่ 6 ตำบลพยุหะ  อำเภอพยุหะคีรี  จังหวัดนครสวรรค์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ         
(มาตรา 11) 
      2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได้  
      3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
      4) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่อง      
ไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา        
ที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ
จะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ ได้รับมอบอำนาจ            
ไว้เป็นหลักฐาน 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 
ที่ 

 
ประเภทขั้นตอน 

 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 
ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้รับบริการยื่นคำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ ทพ.) พร้อม
เอกสารประกอบ เจ้าหน้าที่ตรวจ
พิจารณาและออกเลขรับคำขอจด
ทะเบียนพาณชิย ์

2 นาท ี กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

- 

2) การพิจารณา/ 
ลงนาม 

นายทะเบียนพิจารณาคำขอและ
ลงนามใบทะเบียนพาณิชย์ 

2 นาท ี กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

 

3) ค่าธรรมเนียม/มอบ
ใบทะเบียนพาณชิย ์

เจ้าหน้าที่เรียกเก็บค่าธรรมเนียม
ออกใบเสร็จรับเงิน และจ่าย 
ใบทะเบียนพาณชิย ์

2 นาท ี กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

- 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม   6   นาที 



 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

       15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรบัรอง
สำเนาถูกต้อง) 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรบัรอง
สำเนาถูกต้อง) 

       
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบ
บทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้
สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้
เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของกรรมสิทธิ์
ลงนามและให้มี
พยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

3) 

สำเนาทะเบียน
บ้านที่แสดง 
ให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือผู้ขอเลขท่ีบ้าน
หรือสำเนาสัญญาเช่า
โดยมีผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้เช่า
หรือเอกสารสิทธิ์
อย่างอ่ืนที่เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยินยอม(กรณีเช่าช่วง
ต้องแนบสัญญา
เช่าช่วงโดยมี        
คำยินยอมเป็น  
ผู้ให้เช่าเดิม) 

4) 

แผนที่แสดงที่ตั้ง
สำนักงานแห่ง
ใหม่และสถานที่
สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขปซึ่งใช้
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที่
สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขป 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจ /สำเนา
บัตรประจำตัว
ผู้รับมอบ (ถ้าม)ี 
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

กรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย 
หรือให้เช่าแผ่นซีดี /
แถบบันทึก  /วีดีทัศน์ /
ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์
ระบบดิจทิัล
เฉพาะที่เก่ียวกับ
การบันเทิงให้สำเนา
หนังสือขออนุญาต
หรือหนังสือรับรอง
ให้เป็นผู้จำหนา่ย
หรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินคา้   
ที่ขายหรือให้เช่า
หรือสำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน      
ตามประมวลรัษฎากร

- 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หรือหลักฐานการซื้อ
ขายจาก
ต่างประเทศ 

7) 

กรณีประกอบ
พาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับ       
ซึ่งประดับด้วย         
อัญมณี ต้อง
ดำเนินการและ    
ให้ส่งเอกสารดังนี้ 
7. 1 ตรวจสอบและ
เรียกหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทนุโดย
เชิญผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนหรือชี้แจง
เป็นหนังสือพร้อม
แนบหลักฐาน
ดังกล่าวแทนก็ได ้
7. 2 หลักฐานหรือ
หนังสือชี้แจงการ
ประกอบอาชีพ
หุ้นส่วนจำพวก      
ไม่จำกัด ความรับผิด
หรือกรรมการผู้มี
อำนาจของห้างหุ้นส่วน
หรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

- 0 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีเป็นกิจการ ร่วม
ค้าให้แนบหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน
ของห้างหุ้นส่วน           
จดทะเบียน        

)ห้างหุ้นส่วนสามัญ
นิติบุคคล         
ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
บริษัท จำกัด  หรือ
บริษัท มหาชนจำกัด 

- 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แล้วแต่กรณี) 

9) 

กรณีเป็นนิติบุคคล     
ที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศให้แนบ
เอกสารเพิ่มเติม 
9. 1 สำเนาเอกสาร
แสดงการจดทะเบียน
เป็นนิตบิุคคลซึ่ง
รายการเก่ียวกับ  
ชื่อวัตถุที่ประสงค์
ทุน ที่ตั้งสำนักงาน
รายชื่อกรรมการ
และอำนาจ
กรรมการ 
9. 2 หนังสือแต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบดำเนนิ
กิจการในประเทศ
เอกสาร )1  (และ  
)2  (หากทำขึ้น         
ในต่างประเทศ
จะต้องมีคำรับรอง
ของโนตาลพีับลิค 
หรือบุคคลซึ่ง
กฎหมายของ
ประเทศนั้น ๆ         
ตั้งให้เป็นผู้มีอำนาจ
รับรองเอกสาร
พร้อมด้วยคำรับรอง
ของเจ้าหน้าที่กงสุล
หรือสถานทูตไทย 
9. 3 ใบอนุญาต
ทำงานของ
ผู้รับผิดชอบดำเนนิ
กิจการในประเทศ 

)กรณีเป็นบุคคล
ต่างด้าว(  
9. 4 ใบอนุญาต
ประกอบธุรกิจของ
คนต่างดา้วหรือ
หนังสือรับรอง     
การใช้สิทธิ์ตาม
สนธิสัญญา )ถา้มี(  

- 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

กรณีเปน็ห้างหุ้นสว่น
จดทะเบียนบริษัท
จำกัดและบริษัท
มหาชน ให้ส่งสำเนา
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนที่ระบุ
วัตถุประสงค์ตามที่
ขอจดทะเบียน 

- 0 1 ฉบับ - 

11) 

กรณีเป็นการ
ประกอบการพาณชิย์
อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมคือ
รายละเอียดเก่ียวกับ
เว็บไซต์      ที่ใช้ใน
การประกอบกิจการ 

)ถ้ามีหลายเว็บไซต์
ให้กรอกเว็บไซต์ละ  

1 แผ่น(  

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

 1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ฉบับละ) 
ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

17.1 ส่งข้อมูลด้วยตนเอง โดยตรงได้ท่ีกล่องรับความคิดเห็น ตั้งอยู่ชั้น ๑ สำนักงานเทศบาลตำบลพยุหะ 
17.2 ส่งข้อร้องเรียน ผ่านระบบออนไลน์ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ได้ที่เว็บไซต์ของเทศบาลตำบลพยุหะ  
www.phayuha.go.th  
 17.3 ทางไปรษณีย์เลขที่ 222 หมู่ที่ 6 ตำบลพยุหะ อำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค์  60130 
 17.4 ทางโทรศัพท์หมายเลข 056-341133-4  
 

 
 
 
 
 
 



 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


